Zanim
napiszesz
prosbe lub
whiosek!

W zatatwianiu spraw biezgcych
wykorzystaj bezposrednig relacje z
wychowawcy, inspektorem ochrony,
przysztym pracodawcy lub innym
przetozonym. Omow z nim szanse i
warunki pozytywnego zatatwienia
Twojej prosby lub wniosku.
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Ulotka zostata przygotowana w ramach projektu
,Dobra administracja — jeden standard dla
wszystkich" wspétfinansowanego ze srodkéw
otrzymanych przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej w ramach Programu Fundusz
Inicjatyw Obywatelskich.

Tres¢ niniejszej ulotki ma charakter
informacyjny i nie stanowi porady prawne;j.
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Napisz prosbe lub wniosek

Po coi wjakich sprawach pisac¢?

By zatatwi¢ wazne dla Ciebie lub Twoich bliskich sprawy zwigzane z
odbywaniem kary w konkretnym zaktadzie karnym/areszcie
Sledczym  (np. mozesz prosi¢ o przewiezienie blizej miejsca
zamieszkania lub skierowanie do szkoty; mozesz ztozy¢ wniosek o
zatrudnienie).

Na jakiej podstawie prawnej ido kogo?

Skorzystaj z art. 6 §2 Kodeksu karnego wykonawczego (dalej: kkw) i
napisz do:

- dyrektora zaktadu karnego/aresztu sledczego, ktory decyduje np. o
przewiezieniu Cie do innego zakfadu, zezwoleniu na posiadanie
sprzetu audiowizualnego lub komputerowego w celi,

- komisji penitencjarnej, ktéra np. klasyfikuje Cie do okreslonej
podgrupy, kieruje do systemu odbywania kary lub do nauczania w
szkole lub na kursach (art. 76 kkw),

- kuratora sgdowego, ktéry pomaga w przygotowaniu do zwolnienia
(art. 164, 165 kkw).

Prosby i wnioski dotyczace dziatalnosci zaktadow karnych/aresztéw
Sledczych zatatwiajg ich dyrektorzy. Osobe/instytucje, do ktdrej
kierujesz wniosek nazywamy organem.

Jesdli uwazasz swojg prosbe/wniosek za szczegdlnie wazny, zwrdd sie
do Dyrektora Okregowego SW lub Dyrektora Generalnego SW albo
osoby godnej zaufania albo organizacji spotecznej (np. Patronatu,
Fundacji Stawek), ktore mogtyby je poprze¢ przed dyrektorem
jednostkilub przed jego zwierzchnikami.

Jak napisac prosbe/wniosek?
-wskazac dateiadresata,

- pro$be/wniosek wyrazi¢ jednym zdaniem na samym poczatku
pisma,

- powotac sie na konkretny przepis prawny, ktory reguluje sprawe, z
ktora sie zwracasz,

- uzasadnic prosbe lub zgdanie, tak aby organ mogt zrozumiec¢ Twoje
powody i racje; w pismie przywotaj konkretne fakty, istotne dla
Twojej sprawy, a nastepnie wyjasnij, dlaczego one przekonujg i
wskazujg na koniecznos$¢ zatatwienia sprawy/uwzglednienia
pro$by/wnioskuizjakich powoddw jest to dla Ciebie wazne,

- dotaczy¢ zataczniki, np. dokumenty potwierdzajace stan faktyczny,
oswiadczenia najblizszych, opinie organizacji spotecznej,

- unikac zwrotow wulgarnych lub przekraczajgcych prawo do krytyki;
obrazajgcorganlubinstytucje, nie zatatwisz sprawy.

Kiedy uzyskasz odpowiedz?

Nie pdzniej niz w terminie 14 dni, jesli Twoja sprawa nie wymaga
zebraniainformacji lub doktadniejszego zbadania.

W trudniejszych sprawach organ przedtuzy termin jej zatatwienia, o
czym ma obowigzek Cie pisemnie poinformowac.

Czy otrzymasz pisemnq odpowiedz?

TAK  je$li Twoja wniosek/prosba nie zostaty zatatwione
bezposrednio po zgtoszeniu.

TAK jesli wniosek/prosbe w Twoim imieniu ztozyt ktos inny.
Dyrektor jest obowigzany zawiadomic¢ pisemnie wnoszgcego.

NIE - jesli sktadates wniosek/prosbe osobiscie w swojej sprawie i
jesli organ zatatwit je bezposrednio po twoim zgtoszeniu (§9 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 13 sierpnia 2003 r. w
sprawie sposobow zatatwiania wnioskéw, skarg i prosb oséb
osadzonych w zaktadach karnych i aresztach sledczych)

Gdy odpowiedz Cie nie satysfakcjonuje ...

Jesli odpowiedz Cie nie satysfakcjonuje, za jakis czas mozesz napisac
po raz drugi uzupetniajgc wniosek/prosbe o fakty, argumenty i
dowody, ktére pozwolg ponownie oceni¢ twojg sytuacje i
pozytywnie zatatwic sprawe.

Jesli wolisz uzy¢ mocniejszego Srodka prawnego, to mozesz ztozy¢
skarge na:

- sposéb zatatwienia wniosku/prosby, ktéry nie
uwzglednitwaznych faktow lub argumentoéw,

- niestusznos¢ zatatwienia, gdy po prostu nie zgadzasz sie
odmowa.

Skarge sktadasz do Dyrektora Okregowego Stuzby Wieziennej albo
sedziego penitencjarnego, ktéry moze uchyli¢ decyzje, jesli
stwierdzi jej niezgodnos¢ z prawem (art. 34 §1 kkw). W skardze
musisz wskazaé na czym, Twoim zdaniem, polega ta niezgodnosc¢ z
prawem.

Whioski/prosby do innych organow

Na podstawie art. 102 pkt 10 kkw mozesz takze sktadac pisemne
whioskiiprosby do:

- Rzecznika Praw Obywatelskich (art. 8b kkw)
-sedziego penitencjarnego (art. 33 §2 kkw).

Obydwaj majg prawo wstepu w kazdym czasie, bez ograniczen, do
zaktaddw karnych/aresztéw sledczych, przegladania dokumentow i
zadania wyjasnien od administracji tych jednostek, a takie do
przeprowadzania podczas nieobecnosci innych oséb rozméw ze
skazanymi i badania ich wnioskéw/présb ztozonych ustnie lub

Wskazowki

Jak dobrze uzasadnié prosbe/wniosek?
Pomyslinapisz:

-dlaczego o co$ wnosisz/prosisz (jaki jest powdd/podstawa),
- dlaczego jest to wazne dla Ciebie

- w jaki sposdb wigze sie to z interesem/dobrem Twoim lub innych
ludzi; ze jest do pogodzenia z interesem innych osdb lub
wartosciami lub porzadkiem i bezpieczenstwem jednostki
penitencjarnej

- jakie bedzie miato skutki na Twoje postepowanie/sytuacje (co to
zmieniw Twoim postepowaniu/sytuacji).

Napisz do

Stowarzyszenia '
Interwencji Prawne)

1. Wskaz powdd (powody), dlaczego uwazasz, ze Twoj
whniosek/prosba/skarga byt (a) nieskuteczna, bo:

a. Nieotrzymatem uzasadnienia

b. Nie znam lub nie rozumiem powoddéw niezatatwienia
sprawy/nieuwzglednienia skargi

c.  Organnie odnidstsie do catosci mojej argumentacji
d. Organniezbadat mojejsprawy nalezycie

e. Organ przyznat mi racje, ale nic sie w mojej sytuacji nie
zmienifo.

2. Opisz swoimi stowami problem lub sprawe zgtoszone w
prosbie/wniosku/skardze.

3. Podkresl srodek, z ktorego skorzystates: prosba, wniosek,
skarga.

4. Opisz rezultat badz jego brak (co odpowiedziat i
zdecydowat organ lub jak postgpit):

Nie musisz podpisywac sie pod ankietg. Zarejestrujemy jg, aby

monitorowaé, czy prawo do prosby/wniosku/skargi, z ktdrych
korzystasz sg skutecznym srodkiem prawnym.



